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Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo
Kuvendi - Skupstina - Assembly

Z.akon br. 03/L-054

O PECATIMA U INSTITUCIJAMA REPUBLIKE KOSOVO

Skupstina Republike Kosovo,
Na osnovu ¢lana 65.(1) Ustava Republike Kosovo,

Usvaja

ZAKON O PECATIMA U INSTITUCIJAMA REPUBLIKE KOSOVO

POGLALVIJE 1
OPSTE ODREDBE
Clan 1.
Cilj
Ovim zakonom ureduju se namena, oblik, sadrzina, nacin izrade, upotreba, cuvanje kao 1
odgovornosti u vezi sa upotrebom pecata u institucijama Republike Kosovo.
Clan 2.
Definicije

Pojmovi upotrebljeni u ovom zakonu imaju slede¢e znacenje:

- “Imstitucija”, podrazumeva organe zakonadavnih, pravosudnih i izvr$nih vlasti na
centralnom i lokalnom nivou kao i njima podredeni organi;



- “Ministarstve”, podrazumeva Ministarstvo javnih sluzbi ili odgovaraju¢a ministarstva
za javnu administraciju;

- “Komisija”podrazumeva imenovanu komisiju od rukovodioca institucije koja pokreée
postupak za dobijanje dozvole za pecat, narucivanje pecata kod pecatoreza, nadzor
nad radom pecatoreza, arhiviranje pecata, proglasenje nevazeCeg pecata i druge
postupke predvidjene ovim odredbama zakona.

Clan 3.

3.1. Po zahtevu odgovarajuce institucije, ministarstvo odobrava opremanje pecatom.
3.2.0dobrenje ili odbijanje zahteva za nabavku pecata daje se u roku od tri radnih dana.
3.3.Ministarstvo ¢uva evidenciju o izdatim odobrenjima.

3.4.Institucija moze imati samo jedan pecat, a u posebnim sluc¢ajevima moze imati i jedan
mali pecat.

3.5. Instituciji se dozvoljava da ima potreban broj pecata, ako obavlja delatnost u vise
zgrada 1 ako je to opravdano za efikasnije obavljanje poslova.

3.6.Ako ima viSe primeraka pecata, svaki primerak obelezava se rimskim rednim brojem,
koji se stavlja izmedu grba Republike Kosovo i naziva sedista institucije.
Clan 4.

4.1. Pecatom institucije se potvrduje istovetnost sluzbenog akta koga izdaje institucija.

4.2. PeCatom se overavaju samo ona akta, dokumenta i dopisi, koji su potpisani od strane
ovlas¢enog lica.

4.3. Pecat se stavlja sa leve strane potpisa ovlaScenog lica za potpis, tako da pokrije
priblizno jednu Cetvrtinu(1/4) potpisa.

POGLAVJE 11

POSEBNE ODREDBE

Clan 5.
5.1.Pecat institucije ima slede¢i oblik i veli¢inu:

a) pecat ima okrugli oblik;

b) veli¢ina pecata ima pre¢nik od 40 mm, 50 mm i 60 mm.



5.2.Veli¢ina pecata odreduje se prema duzini teksta i broju jezika, koje treba da sadrzi
pecat.

5.3 Izuzetno od stava jedan ovog ¢lana, ako je posebnim vazec¢im zakonskim odredbama
predvidjena upotreba pecata u drukéijem obliku, veli¢ini i sadrzini od one predvidene
ovim zakonom, institucija ili organizaciona jedinica moze da nabavi i takav pecat uz
postovanje ostalih odredaba ovog zakona.

Clan 6.

6.1.Pecat institucije ima visSe koncentri¢nih krugova i sadrzi sledec¢e podatke:
a) uprvom spoljom krugu ispisuje se naziv: Republika Kosovo;
b) ostalim krugovima ispisuje se naziv institucije i njegovo sediste; i

c) na povrSini najmanjeg kruga postavlja se grb Republike Kosovo.

6.2.Tekst pecata institucije ispisuje se slovima iste veliine i oblika na sluzbenim
jezicima Kosova.

6.3.Tekst pecata opstinskih institucija pise se slovima iste veli¢ine i oblika na sluzbenim
jezicima opstine.

6.4. Vlada Republike Kosovo u roku od tri meseca nakon stupanja na snagu ovog zakona,
donosi podzakonski akat za sprovodjenje ovog ¢lana.

Clan 7.

7.1.Institucije mogu imati mali pecat za slucajeve kada je njegova upotreba najpogodnija
za overu dokumenata manje veli¢ine, ali njegov pre¢nik ne moZze biti manji od 20 mm.

7.2 SadrZina i oblik malog pecata su isti kao 1 sadrZina i oblik pecata iz ¢l. 5. 1 6. ovog
zakona, ali naziv institucije u malom pecatu moze biti skracen, tako da se iz skraéenog
teksta nedvosmisleno vidi €iji je pecat.

Clan 8.

8.1. Institucije imaju Cetvrtasti pecat, koji se upotrebljava za protokolisanje dopisa.

8.2. Cetvrtasti pecat je, po pravilu, dimenzija 35 x 70 mm., ali po potrebi moZe imati i
druge dimenzije.

8.3. Cetrvtasti pedat sadrzi slede¢e podatke prema redosledu:

a) na gornjoj strani pecata stavlja se grb Republika Kosovo;

b) Republika Kosovo;



¢) naziv institucije, sa velikim Stampanim slovima,;
d) naziv organizacione jedinice institucije;

e) broj protokola organizacione jedinice, u nastavku ostavlja se prostor za
ubelezavanje broja protokola dopisa;

f) prostor gde se stavlja broj priloZenih stranica;
g) prostor gde se belezi datum , mesec i1 godina; i
h) mesto sedista institucije .

8.4. Podzakonskim aktom donosenog od strane ministarstva u roku od tri memeca nakon
stupanja na snagu ovog zakona odreduju se oblik Cetrvtasnog pecata i tehnicki parametri
boje.

Clan 9.

9.1. Opstine na Kosovu upotrebi¢e pecat sa svojim grbom u onim aktima za koja nisu
obavezne da stavljaju grb, prema odredbama Zakona o upotrebi drzavnih simbola
Kosova.

9.2. Opstinski pecati moraju biti u skladu sa odredbama ovog zakona, osim kada
upotrebljavaju svoj grb u skladu sa stavom 1. ovog ¢lana.

Clan 10.

10.1. Pecat je izraden od gume, metala ili plastike.
10.2. Boja pecata je plava.

10.3. Podzakonskim aktom, donosenim od strane ministarstva u roku od tri memeca
nakon stupanja na snagu ovog zakona odreduju se vrsta, nijansa i tehnicki parametri boje.

Clan 11.

11.1.Rukovodilac institucije odlukom obrazuje komisiju od tri ¢lana, koja pokrece
postupak za dobijanje dozvole za pecat, naruCivanje pecata kod pecatareznice,
nadgledava rad pecatorezbucu, arhiviranje pecata, stavljanja pe€ata van upotrebe pecata 1
ostale predvidene radnje prema odredbama ovog zakona.

11.2.Za svako postupanje, komisija priprema zapisnik.



Clan 12.

12.1. U slucajevima kada se menja naziv institucije ili zbog drugih razloga pecat nije u
upotrebi, dostavlja se nadleznom arhivu na ¢uvanje, u skladu sa pravilima i procedurama
odredenim Zakonom br. 2003-7, u arhivskom materijalu i arhivi, koji je usvojila
Skupstina Kosova i proglasen Uredbom UNMIK br.2003-20.

12.2. Arhiv je odgovoran za bezbednost i uvanje primljenog pecata.

12.3. Komisija za pecat u vezi arhiviranja sastavlja zapisnik u tri istovetna primerka, od
kojih po jedan primerak se dostavlja ministarstvu i arhivi, a jedan primerak drzi u arhivu
institucije.

Clan 13.

13.1. Korisnik pecata je odgovoran za autorstvo i overu dokumenata, u kojima se stavlja
pecat.

13.2.Svaka institucija koja koristi pec¢at obavezno treba da vodi evidenciju o koris¢enim
pecatima.

13.3.Ministarstvo inostranih poslova preduzima sve postupke za obavestavanje inostranih
znacajnih subjekata u vezi sa sluzbenim pecatima za opStenje sa inostranstvom.

POGLAVLJE III

IZRAPIVANJE PECATA

Clan 14.

14.1.Pecat institucije izraduje odredeni pecatorezac koda odredi institucija.

14.2. Pecatoreznica mora biti registrovan za obavljanje svoje delatnosti u skladu sa
vazeéim zakonskim odredbama o registraciji poslovanja.

Clan 15.

15.1. Pecatoreznica pecata institucije je duzana da nakon izradivanja pecata, pod
nadzorom komisije vrati ili unisti sve matrice koje sluze za izradu pecata, kao 1 sve druge
neuspele primerke pecata koji su ostali tokom procesa izradivanja pecata.

15.2. Komisija, za radnje predvidene u stavu jedan ovog €lana, sastavlja zapisnik u tri
istovetna primerka, koje potpisuje pecatorezac, od kojih ¢e jedan primetrak dostaviti
ministarstvu, jedan primerak pecatoreznici, a jedan primerak se ¢uva u arhivu institucije.



Clan 16.
Ovlas€ena pecatoreznica za izradivanje pecata snosi punu pravnu odgovornost o pecatu,
od momenta prijema narudbine za izradu peCata do trenutka dostavljanja komisiji
institucije.

Clan 17.

Pecatoreznica je duzna da vodi pismenu evidenciju o izradenim pecatima.

Clan 18.

Pecatoreznica je duzna da pecat izradi samo po narudbini, u protivnom oduzece mu se
ovlascenje.

POGLAVLJE 1V

UPOTREBA I ODGOVORNOST

Clan 19.

19.1. Rukovodilac institucije, nakon prijema pecata od komisije, donosi odluku o datumu
pocetka koriS¢enja pecata.

19.2. Rukovodilac institucije pismeno ovlascuje odgovorno lice, koje ¢e upotrebiti pecat.

19.3. Odgovorno lice za upotrebu pecata je duzno da vodi potpunu i preciznu evidenciju,
kao 1 jedan primerak dokumenta na kome je utisnut pecat.

19.4. Pecat institucije koristi se samo unutar sediSta institucije, a izuzetno se moze
koristiti 1 van institucije, posebnim odobrenjem najviseg rukovodioca institucije.

Clan 20.
Odgovorno lice snosi odgovornost za upotrebu pecata i duzno je da pecat cuva na nacin
kojim se onemoguéava njegovo neovlas¢eno koriscenje.

Clan 21.
21.1.Nestanak ili gubitak pecata ili ako je peCat neupotrebljiv bez odlaganja se prijavljuje

najviSem rukovodiocu institucije kao i organu koji je izdao odobrenje za nabavku pecata,
najkasnije u roku od 24 Casa.



21.2. Odmah nakon provere da je pecat izgubljen ili nije upotrebljiv, reSenjem
rukovodioca institucije pecat se stavlja van upotrebe.

21.3.1zrada novog pecCata obavlja prema predvidenom zakonskom postupku i sadrzi
rimski naredni redni broj izgubljenog pecata koji nije u upotrebi.

Clan 22.

Posle radnog vremena i kada se pecat ne upotrebljava, cuva se u kasi.

Clan 23.

Ministarstvo vr$i nadzor nad sprovodjenjem ovog zakona i naloze institucijama da
postupe prema odredbama ovog zakona.

Clan 24.

24.1. Nadzor nad radom odredjenog pecatorezca za izradu pecata u institucijama vrsi
Ministarstvo unutrasnjih poslova.

24.2. Tokom obavljanja nadzora, Ministarstvo unutraS$njih poslova moze narediti
pecatoreznici vrati ili unisti sve matrice koje sluze za izradu pecata, kao i sve druge
neuspele primerke pecata koji su ostali tokom procesa izradivanja pecata i da prlagodava
svoj rad sa odredbama ovog zakona i sa ostalim odredbama na snagu.

POGLAVLJE V

NOVCANA KAZNA

Clan 25.

25.1. Nov€anom kaznom od petsto (500) do pethiljada (5.000) Evra kazniée se
institucija:
a) ako naruci pecat bez saglasnosti ministarstva;

b) ako ne prijavi ministarstvu nestanak ili gubitak pecata;

c¢) ako ovlasceno lice za koriS¢enje pecata nema pismeno resenje za koriscenje
pecata;

d) ako se pecat ne cuva u kasi kada se ne koristi;

e) ako ne oglaSava nevaze¢im nestali ili neupotrebljiv pecat;



f) ako neupotrebljiv pecat ne preda arhivu.

25.2. Za prekr$aj iz stava l. ovog ¢lana kazniée se i odgovorno lice u instituciji novéanom
kaznom od dvestapedeset (250) do dvehiljadapetsto (2.500) Euro.

Clan 26.

Nov¢anom kaznom u iznosu od petsto (500) do pethiljda (5.000) euro kaznite se
pecatoreznica u slede¢im slucajevima:

a) ako bez ovlaS¢enja institucije izradi pecat predviden odredbama ovog zakona,

b) ako ne vrati ili ne uni$ti vrati ili unisti sve matrice koje sluze za izradu pecata,
kao i1 sve druge neuspele primerke pecata koji su ostali tokom procesa
izradivanja pecata; i

c) ako pecat daje neovlas¢enim licama.

Clan 27.
Kaznene odredbe propisane ovim zakonom ne iskljucuju ostale odgovornosti utvrdene

vazeéim zakonskim odredbama.

Clan 28.

Naplacene kazne koje su propisane odredbama ovog zakona uplacuju se u Budzet
Kosova.

POGLAVLJE VI

PRELAZNE ODREDBE

Clan 29.

Institucije su obavezne da pribave svoje pecate prema odredbama ovog zakona u roku od
Sest (6) meseci od stupanja na snagu ovog zakona.

Clan 30.

Ovaj zakon stavlja van snage svaku zakonsku odredbu koja reguliSe ovu materiju.



Clan 31

Ovaj zakon stupa na snagu petnaest (15) dana od dana objavljivanja u Sluzbenom listu
Republike Kosovo.

Zakon br. 03/L-054
30 jul 2008. godine

Predsednik Skupstine Republike Kosovo

Jakup KRASNIQI



